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DAS A UND O SEDERBEWERBUNG

LEBENSLAUF

Fir 99 Prozent der Personaler ist der Lebenslauf nach wie vor das A und O einer jeden Bewerbung -
und der sollte vor allem strukturiert und Ubersichtlich sein. Sei kreativ und hebe dich von der Konkur-
renz ab. Verwende ein cooles aber Ubersichtliches Layout mit dezenten Farben und einheitlicher Schrift.

€ BEWERBUNGSFOTO (4 ]
Dein Foto sollte - ganz klassisch - oben
rechts auf dem Lebenslauf zu sehen sein.
Trage keine zu auffallige Kleidung und ver-
meide Selfies.

PERSONLICHE DATEN
) Hier gibst du deine Kontaktdaten an. Wie (5 )
kann dich das Unternehmen erreichen?
Achtung: eine dir unbekannte Nummer
kénnte woméglich deine kinftige Chefin
sein.

e AUSBILDUNG
Das Aktuelle kommt zuerst! So arbeitest du
dich von deinem letzten Schul- bzw. Lehr-
abschluss bis zur Grundschule vor. Wichtig
ist, dass dein Lebenslauf die genauen Zeit-
angaben und die Namen der Lehranstaiten
enthalt.

v1,  #EXPERTENTIPP

~ Achte auf deine Struktur. Untbersichtlichkeit
kann sehr schnell ins Aus fihren.
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PRAKTIKA

Erwahne hier Praktika aller Art (Schiiler-
praktika, etc.) . Ein wahrend der Ausbildung
ausgelbter Nebenjob oder ein Ehrenamt
kénnen den zukUnftigen Arbeitgebern dar-
Uber hinaus zeigen, wie engagiert du bist.

KENNTNISSE & FAHIGKEITEN

Du sprichst neben deiner Muttersprache
auch noch andere Sprachen? Du kennst
dich in Photoshop aus oder hast einen
Excel-Kurs besucht? Dann sollte dies unter
diesem Punkt - unter Angabe der Leis-
tungsstufe - genannt werden.

§-  anlegen und von Lehrbetrieben
gefunden werden

Lehrberuf.info

Entdecke deine Zukunft.



